PATVIRTINTA

vieSosios jstaigos Vilkaviskio pirminés
sveikatos prieziiiros centro
direktoriaus 2024-03-20

jsakymu Nr.V-35

MEDICINOS REGISTRATORIAUS

PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Medicinos registratoriaus pareigybés apraSymas numato registratiiros darbo
organizavima, kontroliavima ir tiesioginj darbg registratiiroje: pacienty registravima pas gydytojus ir
kitus V8] Vilkaviskio pirminés sveikatos prieziiiros centro (toliau-Centro) specialistus.

2.Medicinos registratoriumi dirbti priimamas asmuo, turintis aukstesnjjj ar aukstajj
medicininj ar nemedicininj i8silavinimg arba baiges medicinos profilio mokyklg.

3.Medicinos registratorius turi gebéti atlikti darba pakankamai atsakingy ir
savarankisky sprendimy reikalaujanc¢iose veiklos srityse:

3.1.mokéti lietuviy kalba;

3.2.moketi dirbti kompiuteriu ir kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel,
Internet Explorer, [Sankstinés pacienty registravimo sistema (IPR), Informacine sistema ,,Sveidra®;

3.3.turi zinoti Lietuvos Respublikos Sveikatos draudimo jstatymg, centre teikiamy
paslaugy teikimo tvarka, biitinosios medicinos pagalbos teikimo tvarka, centro gydytojy bei kity
specialisty darbo grafikus, centro vidaus tvarkos taisykles ir kitas centro vidaus administracines
procediiras ir prievoles;

3.4.turi iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos ir turto apsaugos
reikalavimus, asmens higienos ir sanitarijos reikalavimus, etikos ir gyventojy aptarnavimo standarto
reikalavimus, uztikrinti saugy medicinos dokumentacijos laikyma: mokéti tvarkyti pacienty asmens
sveikatos istorijy kartoteka, mokéti uzregistruoti pacientus pas gydytojus bei kitus centro specialistus;

3.5.Zinoti ir laikytis darbo su pacientais etikos principy, saugoti pacienty ir centro
konfidencialig informacija, garbe ir reputacija, laikytis duomeny apsaugos tvarkos;

3.6.mokéti bendrauti ir bendradarbiauti su kolegomis;

3.7.gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.



I1. MEDICINOS REGISTRATORIAUS PAREIGOS

4.Tvarko pacienty asmens sveikatos istorijas, uzraso jy pavardes, asmens kodus ir kitus
duomenis.

5.Priima pacientus, iSklauso jy pageidavimus, suranda kartotekoje jy asmens sveikatos
korteles, iSduoda priémimo pas gydytoja ar kitg centro specialistg eilés talong.

6.Pirma kartg atvykusiam pacientui jformina asmens sveikatos kortele, jveda jo asmens
duomenis j kompiuterio sistema, nukreipia pacientg pas gydytoja ar kitg centro specialistg.

7.Komplektuoja gydytojams ir kitiems centro specialistams nustatytg pacienty skaiciy
per nustatytas darbo valandas, atsizvelgiant j kiekvienam i$ jy skirtg priémimo laika.

8.Priima iSankstinius registracijos uzsakymus, iSkvietimus ] namus, registracijas
telefonu ar IPR sistemoje, atrenka registracijos korteles ir pristato jas gydytojams ar kitiems centro
specialistams.

9.PriraSo naujus pacientus prie Centro ir (ar) psichikos sveikatos centro, pateikia
pacientui praSymo leisti gydytis forma Nr. 025-025-1/a ,,Prasymas leisti gydytis pasirinktoje pirminés
ambulatorinés asmens sveikatos prieziiiros jstaigoje ar psichikos sveikatos centre* jg pasiraSo ir
pateikia sveikatos statistikui.

10.ISrenka ir perduoda archyvui penkerius metus centre nesilankanciyjy ir mirusiyjy
pacienty asmens sveikatos istorijas.

11.Priima pinigus uz mokamas medicinines paslaugas ir uzpildo pinigy priémimo kvitus
juos perduoda vyriausiajam buhalteriui.

12.Atlieka dokumenty kopijas pagal pateikta paciento prasyma patvirtinta direktoriaus
2022 m. lapkricio 30 d. jsakymu Nr. V-108 priedas Nr.1. (su vélesniais pakeitimais).

13.Profilaktiniy sveikatos tikrinimy sgrase atzymi datg apie paciento atvykima ir sgrasus
perduoda vyriausiajam buhalteriui.

14 Konsultuoja centro pacientus apie gydytojy ar kity centro specialisty darbo grafikus,
priémimo valandas, kabinety ir procediiriniu patalpy iSdéstyma ir Kitais klausimais.

15.Tobulinasi ir kelia kvalifikacija.

16.Nustatytais periodais tikrinasi sveikatg.
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12.Medicinos registratorius turi teise:

12.1.pasitilyti centro pacientui kreiptis j kita gydytoja, jeigu jo pageidaujamo gydytojo
néra darbe;

12.2.nepriimti paciento, neiSduoti jam lankymosi pas gydytoja talono, jeigu tos dienos
limitas yra pasibaiges ir pasitlyti jam kreiptis | kitg gydytoja ar apsilankyti kita dieng.

12.3.perspéti triukSma kelian¢ius pacientus apie tvarkos palaikymo biitinuma.
IV.MEDICINOS REGISTRATORIAUS ATSAKOMYBE

13.Medicinos registratorius atsako:

13.1.uz gruby ir nemandagy elgesi su pacientais;

13.2.uzZ medicinos darbuotojo etikos normy nesilaikyma;

13.3.uz paciento asmens duomeny konfidencialumo reikalavimy nesilaikyma;

13.4.uz prarastas, pamestas, dingusias ar suplésytas pacienty asmens sveikatos
korteles;

13.5.uz atsisakyma registruoti pacientg be pateisinamos prieZasties;

13.6.uz zalg, padarytg jstaigai ar pacientui, dél savo kaltés ar neatsargumo.
V.BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14.Medicinos registratorius pavaldus direktoriaus pavaduotojui medicinai ir slaugos
administratoriui.

15.medicinos registratoriy atostogy, ligos ar kity nebuvimy darbe metu pavaduoja

centro direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo.



